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•یگپدد:بمجموددبتبطوپیوستمیگپددفتمیشود.

•دد:بونطلزودببدیموجودیدمیگویندد.

•طل:بددزدپشدطلمیگویند.

.میشودنمیدیدیمیبشدستوبمبوططلیبینددجدوستو:ستویید•

نگهدمبموضویدبخطلزمجمویجدوسطب:سطیود•
میشود فت ود .میکند

•یدمفهویوkey(primary):ییبزودوددتکددییومیکندجبزیدیطبتببیوجد

میکنی دستف.

•مفهوindex:معن ب یندمیشود یند ید ی  نزم و د میبشد ید ی نمود خشم حسب  دد جستجو

شد خود دد ب سدست سهو سب م ی و میپذید صو .ید

:ددپایگایجاد•
وبمدstartیدزوprogramallمنبaccssesنتخمیکنی.

بومدdatabaseblankیمیکنیدdatabaseBlankزمیشودب

دسمnamefileنیبوطمیتومیکنیبومدbrowseیدزحینtask

مسیذخیینتخمیکنی.سپبومدcreateیمیکنی

•محیطمعAccsses:
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نودیمحیطبسزنونوبدصفحننبتطلددمیشودمشد سمچ،نو
بزوموجود یبوپییمیبشد میشود دمش.

نویبومشبسtoolsdatabase–dataexternal–create–homeشدمیب.مچنیمنوfileسمد

میگدد دمش چ.

دسمچ،پنnavigationددوحتمموجودموضودنبتطلشدمیب.

•جزصپایگادد:
زی موضو تطل نب ی ی د بدوجودزد م تطل نب منب ی خس د میکنی دستف.

اموضوباناتطل
یجدومشیسوسطشدستوومیبمهیتنصدیگپددس وجدtable()
یبخوتطلزجدوسخودنیزوجوپدستفمیکنی وجوپqueries()

ودبوطلییویدجدودستفددمیگ ) form( 
بمچیئطلبشکزمنظزدستفمیکنی شزreport()

•نمایمختاموضو:
نکموضوبدیگپدید،دببتودنممختینمید.

➢نمحطview(design):تغیی یبخوددی ویژییس زیندیج نیزنمدستف حطمیکنی

➢ودنمودد(viewdatasheet):ودبود طلووجدزینمدستفمیکنی.

➢نمصفحیlayout():ینمبدوشزومیشوددیدبدمششکظ

.میکنیستفدنمیز،صفحدنصموعیو

•اموضو نما نتخا:
✓دستفزمدتغیینمدسمسنووضعی

✓دستفزمدviewزبسhomeدنویبو
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:آاددنوتعییوجدوذناویجاد•
جدودوبودزییجییمینم:

sheetdataنمادجدویجاد✓

و د یجد خ تطل نب ی بتدمیکنی م زی شک ب جدو جد ب 1(:سپبس و ب

createمیکنی ی

)2بومدtableیمیکنی

)3جدوجدیدبنtable1دیجد

)4یجدوددییپیبنIDشدمیببومدaddtoclickسیدودنویمیکنی نتخ

)5ب میکنی ود   ود و د ی وس  و ب سپبیدج دیگ ید ب ید ی یجtabز صفحیمیفش ید

)6بتغییدنی،ودیدوبیدینیمیتوودنیسیدومfieldrename

نتخمیکنی

ی1تم:

جدوزیبحددسودیجییدنم:
س بقس دمحتو مد ندنوخ ن
35 5 شیز 22222 زم 
40 6 تبیز 44444 دم ز
45 7 ته 77777 یض محمد

یداددنووتعییdesignنمادجدویجاد✓

)1بوبسcreateیمیکنی

)2مد و بdesigntableمیکنی ی)3

پنجحطدنمdesignزمیشودب

)4ستو دnamefieldستو د و ید نtypedataستو د و میکنی نتخ  دد نوdescriptionحش

بمینویسی (ختی)ید

)5دبودنمودو،زبسhomeزینviewززیزمنوبشدviewdatasheet

نم د جدو ت میکنی نتخ datasheetجدو ب  ود ی سط میتو نو شود شودضد
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ی2تم:

جدوزیدیجنیدوودومشخصخودذددنیدو:

Data type Fied name

Number وشمخود
text ونخود
text ن
text نم

•تغییزندپهناستودنماdatasheet

بتغییزندستو،بودیبوطمیسدوزینwidthfiledنتخونمودددبوطمزنددو

دویینکبم،دپهنستویدتغیید

•دحذوزجدو:

وبموچدسمسدویسونمودزینrecorddeleteنتخییمینم
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•تعییزنددیsize(filed:)

بیزیننیمیتوثدحدتعدتیزمجبیتستیتعیییینمبتعییزنددیبصوزیممیکنی:

)1دنمdesignودیدمونظیییمینم

)2ددsizefiledزنددمونظدوییمینمبصوپی255تندمیتوبوند

•تعییادبندیformat():

data / timeو currency و بزمسدطلزدستف بندد بیدمیشود ینوnumberنیمیتودبندی

تعیینی
)1دنمdesignودیدمونظیمیکنی

)2دبخformatوینتهیدزوسهشودشددمونظنتخمیکنی

Format data/time
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Format number

✓Byte:بذخیزدسدصحیزمثب1255تدستفمیشود

✓Integer:بذخیزسدصحیومثبزمنف-32767د32767+تبدد

✓integerLong:بذخیزدسدصحیومثبمنف2-بی2+تیومیدستفمیشود

✓Single:بذخیزدسدشمنفدستفدمیشودتعدش7س

✓Double:بذخیزدسدشمضدستفدومیشودتعدش15س

✓Decimal:بذخیزدسددددستفمیشود

: Format currency

✓numberGeneral:دددبشکمعمو

✓Currency:دددحدبوپوز

✓Euro:دد دوبیو پو وحد

✓Fixed:دب ددد د

✓Standard:دددبدشکندستبجدزسز

✓Percent:دد دصدبد شک

✓Scientific:ددددبنمم

•placesDecimal:دتعدشدیسمدنیدو

•maskInput:توسطیویژبدستفزتولئیگزیجنیمیتوبخودبطلدییتع

نیبمثبتعییدبندیزمیکنی م زی صو ب وس یت نو:
)1جدودنمdesignیدد

)2بودینوdata/timeسینید

)3دسمmaskinputنوسدممونظنتخومیکنیبومدnextوسپfinishینید
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➢Caption:بنوشتشدودیویژبصونودیمیشودظ.

➢valueDefault:بنوشتشدودیویژبنومقدپیوددیدمیگی.

➢ruleValidation:خصوصیتسمکنتودوددشددمیب،بببدیگنوشتب

طشسمنودویژنزمودوطلخلنتظمیشوی

➢textValidation:میشود دد ینم نزم ویژ ی ود شد نوشت خود خط دپیغی ود بمقدطخلش

نوشتشدویژ دrulevalidationند ود

500000تدو.بپذیدصوی

ی3تم

جدوزیبدسودیجنید

ن–دنوخ ن–وضعیت–حقو میز–دمحتودبی

میزحقوطشیددقطحقو25000بی

دطنکشپیغخط"دمبوشدشدصحینمیب:یدنمد

ینم:دسمrulevalidationب<500000and>25000ینیدت

➢Required:دصوعدیخصوصی(یعننتخمقدyes)ودوددبدیمز

ددمخطپیغددنکدوددصومیبشد

(نتخابهس)lookupیدیجاد•

سهبنتخیمکدمیدتنگودوطلیستزدیمقبنتخددظ

)1جدودنمdesignزبدودییدجدیدیجمیکنی

)2وپیکسهtypedataیدوزینwizardlookupنتخمیکنی

)3ددومحwizardlookupزینwantIvaluestheintypewillIنتخومیکنیدمدوبمد

nextیمیکنی
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)4ددزبشددیمقسهدوومیکنیبوnextوسپfinishیمیکنی

)5جدوذخیدنمsheetdataدبیlookupیدوددزیسنتخمیکنی

ی4تم

دید3تمیتعییجنسیدیجنیدسپبصوسهبنتخیدود

•تیداددجدو
:میدینجزیمحجدودیتبددنمیموضویحسبجدومیتویتدستوتوسط

)1جدودنمdatasheetینمدودبودیدمونظیمیکنی

مینمییییدهسپیکوسپومیکنینتخfilterدمhomeبسز2(

)3زینییمیخوینمدنشوددزحنتخخومیکنیبومدokیمیکنی

)4

غوبتیمشد،وبسhomeینمودfiltertoggleیییمینم
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()relationshipsجدوبیتباطیجاد•

دبیجطتببیوجدحمزینجیدد

سبب2(بشنددشتشتیدنیدیجدجدودو1( و

toolsdatabaseمیکنی ی)3سپیکrelationships

نتخمیکنی
)4دطپنجتب،ودجدمونظaddمیکنی

)5د شت شتید ید ب  و جدودجدومیکشی 6(دودومح
relationshipeditشودمیشود

)7زینcreateیمیکنیطتتبدیجشود

•مفهووجوپ
بستخدددموزنظیجدو چند ینب، تطلجدو جوپ.میشودستفدز وwizardودوبو

designد .یجد

wizardوبجووپیجاد•

دسو یتوجوب پ وqueryیجدبسwizardزستفدیجد بwizardحمزینج

یمید:

یجد1( ز سببعد ب جدوcreateمیکنی ی)2یکwizard

queryمیکنی نتخ 

)3دپنجشودشد،wizardquerysimpleنتخمیکنی

)4پنجwizardquerysimpleزمیشودبدیدپنجیدمونظaddمیکنی

)5سپبومدnextوسپfinishیمیکنی

designوبوجوپیجاد•

جدوزبعد1( designیک2(میکنییcreateسبوبیجد

queryمیکنی نتخ 

)3ددtableshow،نیزمیتوجدویوجددوجوپیجنیوب نییaddمو
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وبمدcloseیمیکنی

ببدینمودودیدیزوجدنیمیتوبییپصفحضودوجوپینم

)4

)5
ید

زینموجوددیسمبششدزیمیب:

➢Sort:بتمزسصعودیدنزوی

➢Show:ینمیدیدنمی

➢Criteria:معیبینمدوزیطموطشمث=،>،<،>=،<=

➢Or:طشدیمکدمیگی،طبیدششددcriteriaیمیشوندت

)6سپبومدrunیمیکنی

•بحذqueryدnavigationبونqueryسیدومdeleteنتخنید

•دبیجqueryبوجدمختیسبزدیجqueryطتببیوجدشودب.

ی5تم

یجدوبمندنمدشیزیییدتهینم.

Field name Data type

دی Auto number

شمم Number

نوندنوخ Text

محصدو Text

حقو number
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)نث10حدتدبپذی

)شدب شز  پی صو ب صدو مح)دو
نیدوددخوبود

شم).شودظخطپیغشودد1/000/000زحقومیزچننچ(د

ندمنتوخشود

)پوجویینیدتعدوحقوزبیشت2/000/000یدنمد

•متپا جو و پ
)1بجووپمتپیطمیخوشبضنبنمدdesignینمیمید

)2دسمcriteriaدیدمونظدخدلم[]بتوضیحدومیکنیسپبوrun

یمیکنی

ی6تم

دمثبدبیدمپوجومتدپیجنید

•شناسایدپایگادد

wizardformوبیجاد•

میکنییwizardformزینformبخدیcreateسببجدویجدزبعد1(

)2دومحwizardformشوددمیشودیییزمیخوتهینینتخمیکنی

میکنیتعییformیصفحشدشودپنجدودیnextدمویدزودزبعد3(
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ستون : Columnar ➢

➢Tabular:سته

➢sheetData:بصوصفحست

➢Justified:زبندتشد

)4بیبوnextمنبدومیکنی

)5بنتخزینinformationinterorviewtoformtheopenویبوfinishمیشودظ

formبززستفادباformیجاد•

مود1( جدونظمیکنی میکنیformیکبcreateسبزبز ی)2نوی

formززجدومیشودب

designformزستفادبایجاد•

یییمینم

)1ب بتدبسcreateمیکنی ی)2بیکdesign

formیمیکنی

)3دبسdesignدزیوtoolsمدبfiledsexistingadd

شودضتدددخیدودنتخنظمودجدوموجودهسز4(

)5سپدبسdesignبومدviewیمیکنی

formblankخایجاد•

نم د خ  ی و یlayoutب ید د ب میکند fieldexistingaddیجد ب  ید و نمود یمیکنی ودسپ

بس دdesignوبمدviewیمیکنی

دبودددویویدومدnewیددووجدیددومیکنی

•دتصوید
)1دنمlayoutیdesignینمیمید
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)2دبسdesignدبخcontrolبپیکimageinsertیدومدbrowseنتخومیکنی ومح د د

میکنی نتخ  نظ مود ک

(header&footer)صفحپاوصفحسیجاد•

)1دنمdesignزبمیکنی

)2سم دdetailزین میکنی س یheader&footerpageمیکنی نتخ )3دبس

designبخcontrolزینlableیییمینم

)4دمحدودضصفحوسپصفحدنمکیمیخودمتشودو،دونمودمتخودیتمیینم

wizardreportوبزیجاد•

)1دبسcreateیکwizardreportنتخمیکنیدومحwizardreportشودمیشود

)2دسهیددییمیخوزشودتهی،نتخومیکنیبومدnextیمیکنی
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)3نوسطوبندضمیکنی
)4سپدپنجبعددیبتمزوسمچنینوتمزسنتخمیکنی

)5بومدfinishیییمینم

•ز designنمادیجاد

)1دبسcreateیکdesignreportیییمینم

)2بزوددی،ویکexisitingaddدبسdesignبخcontrolییی3(مینمدسهموجود،

میکنیدdetailبخبید

)4سپبومدviewreportیمیکنی
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سو نمون
م


